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Hatdlyos 2019. december 01-t4!

Székesfehérvar, Sorhaz tér 3.



A CONTINUS NOVA Hulladékgazdalkodasi és Vagyonkezels Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag), mint Adatkezeld belsd adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és
az érintettek jogainak biztositasa céljdbdl az aldbbi Adatvédelmi szabalyzatot alkotja.

Adatkezel8 megnevezése: CONTINUS NOVA Hulladékgazdalkodési és Vagyonkezeld Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

Adatkezel6 cégjegyzékszama: Cg. 07-09-024427

Adatkezel6 székhelye: 8000 Székesfehérvar, Sorhaz tér 3.

I. A szabalyzat célja és hatdlya

1. A szabalyzat célja

1.§ A Tarsasdg jelen szabalyzat megalkotdsaval biztositani kivénja az Eurdpai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérs| (altaldnos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: Rendelet) 13-14. cikkeiben meghatarozott érintetti tdjékoztatdshoz vald jog
megvaldsuldsat.

2.8 Jelen szabdlyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak a Térsasag
altal kezelt, illetve az dltala megbizott adatfeldolgozé ltal feldolgozott adatokrél, azok
forrasardl, az adatkezelés céljarél, jogalapjarol, idGtartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen
bevont adatfeldolgoz6 nevérél, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérél, - az
érintett személyes adatainak tovdbbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérél, valamint az érintett jogairdl.

3.8 Jelen szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok m(ikodésének térvényes
rendjét, az adatvédelem alkotményos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivdnja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat hatélya
4.§ (1) A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasaggal, munkaviszonyban, munkavégzésre
irdnyulé egyéb jogviszonyban 3all6 személyekre, tovdbba a Térsasag dltal folytatott

adatkezeléssel érintett bdrmely természetes és jogi személyre.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasagnal folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran személyes adat kezelése torténik.

(3) A szabalyzat idSbeli hatalya 2019.12.01.-t8l visszavonasig, vagy az ugyanezen targyban
kiadott uj szabalyzat hatélyba lépéséig tart.



. Fogalmak

5.8 (1) A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. illetve 9. cikkében
meghatarozott értelmez6 fogalom magyarézatokkal, igy kiilonsen:

a)

b)

g)

h)

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informdcid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy
vagy toébb tényez8 alapjan azonosithato;

Kulénleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célz genetikai és biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok

Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nydjtott
egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciét hordoz a
természetes személy egészségi dllapotardl;

Hozzajarulds: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatdson
alapul6é és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjén jelzi, hogy beleegyezését
adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez

AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
énalléan vagy masokkal egylitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozé kiilonés szempontokat az uniés vagy a tagéllami jog is
meghatdrozhatja

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett bdarmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, &talakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbités, terjesztés vagy egyéb maédon
tortén6 hozzaférhetévé tétel Gtjan, dsszehangolds vagy 6sszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai feladatok
elvégzése, flggetlenil a mdlveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertsl és
eszkodztél, valamint az alkalmazds helyétél;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az
unios vagy a tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek 4ltali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabdlyoknak;



i) Adatvédelmiincidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsdt, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

(2) Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabalyzat
megalkotasakor a Rendelet és az informédciés &nrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. tdrvény (tovabbiakban: Info. tv.)
fogalommagyardzatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitél, akkor a jogszabaly
altal meghatdrozott fogalmak az iranyadoak.

lll.  Aszabalyzat kotelez6 fellilvizsgalata

6.§ lelen szabalyzat kotelez6en feliilvizsgalandé:

a) aRendelet és az Infotv. médositdsakor,

b) az Eurépai Adatvédelmi Testiilet, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg
Hatdsdg altal a Térsasdg adatkezelését érinté alldsfoglalasénak, vagy irdnymutatésanak
kibocsatasakor,

c) a hatdlyossd valdsat kévetd minden évben,

d) az adatkezelések véltozésa, (ij adatkezelés bevezetése esetén haladéktalanul.

IV. Az adatkezelés és az adatfeldolgozas

7.8 A Tarsasag dltal végzett adatkezelések esetén a Tarsasag mindsiil adatkezeldnek,
fuggetlenil attdl, hogy az adatkezelési mivelet egy adott szervezeti egység feladatkorébe
tartozik, illetve, hogy azt ténylegesen a Térsasag munkavallaléi hajtjdk végre.

1. Az adatkezelés elvei

8.8 (1) A Tarsasag az adatkezelések sordn kiemelten fontosnak tartja az aldbbi alapelvek
betartdsat, adatkezeléseit ezek mentén hatarozza meg:

a) jogszer(iség, tisztességesség és atlathatosag: a személyes adatok kezelését jogszerlien
és tisztességesen, valamint az érintett szamara dtléthaté médon kell végezni:

b) célhoz kétottség: a személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyeértelm(i és
jogszer( célbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztethetd modon;

c) adattakarékossdg: az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell,
hogy legyenek, és szlikségesre kell korlatozédniuk;

d) pontossdg: a személyes adatoknak pontosnak és ahol sziikséges, naprakésznek kell
lennilik; minden észszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
toroljék vagy helyesbitsék;



e) korldtozott tdrolhatésdg: a személyes adatok téroldsanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositdsét csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé;

f) integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy
a megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a
szemelyes adatok megfelelé biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdarosodésaval szembeni
védelmet is ideértve.

(2) A Térsasdg megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa
céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a fenti alapelveknek és a vonatkozo szabdlyokkal
0sszhangban torténjen.

(3) A Térsasag és valamennyi szervezeti egysége koteles gondoskodni arrdl, hogy a Tarsasag
képes legyen a fenti alapelveknek és az adatkezelés szabdlyainak valé megfelelésre és a
megfelelés igazoldsara (elszamoltathatdsag elve).

2. Az adatkezelés célja

9.8 ATérsasag f6bb adatkezelési céljai miikédésével, igy kiilondsen a hulladékgazdélkodassal,
egyéb vallalkozasi jellegli tevékenységeivel, az ezekhez sziikséges munkaerd
foglalkoztatasdval, illetve a Térsasag PR-, és marketing tevékenységével fiiggnek 6ssze.

10.8 (1) A Tdrsasdg személyes adatot csak meghatdrozott célbél, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez szitkséges minimalis mértékben és
ideig.

(2) Az adatkezelés minden szakaszdban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben az
adatkezeles célja megsz(int, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat toroIni
kell.

(3) A Tarsasdg dltal kezelt személyes adatok magancélra vald felhasznélésa tilos.

3. Az adatkezelés jogalapja

11.§ A Tarsasdg személyes adatot csak a Rendelet 6. cikkében meghatarozott jogalapok
alapjan kezel. A személyes adatok kezelése tehat csak akkor jogszer(i, ha az alabbiak koziil
legaldbb az egyike megvaldsul:

a) az érintett hozzdjaruldsit adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez [Rendelet 6. cikk (1) bek. a) pont];

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szlikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. b) pont];



c) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez szilkséges
[Rendelet 6. cikk (1) bek. c) pont];

d) az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. d) pont];

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtiasihoz szitkséges [Rendelet 6. cikk
(1) bek. e) pont];

f) azadatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilkségessé, kildndsen, ha az érintett gyermek [Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont].

12.§ (1) A hozzajérulds barmely olyan formdban megadhatd, amelynek sordn az érintett
azonosithatod, és a hozzajarulds ténye rogzitett, igy kiilondsen:

a) irdsban (az érintett aldirasaval);

b) az érintett egyedi azonositasat kovetSen elektronikusan, amennyiben a hozzajarulas
ténye rogzitett (naplézott);

c) elektronikus dton az érintett Tarsasdg &ltal nyilvantartott elektronikus levelezési
cimeérdl kildétt lizenetben, amennyiben az lizenet véltoztatasok nélkili rogzitése és
megbrzése biztositott.

(2) Az adatkezelés megtervezésekor biztositani kell, hogy az érintett a hozzajaruldsit barmikor
legaldbb ugyanabban a formaban visszavonhassa, mint amelyben megadta.

13.§ (1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja a Tdrsasag vagy harmadik fél jogos érdeke
(Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor és annyiban lesz
jogszer(, amennyiben az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvet§ jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik szliikségessé.

(2) Az adatkezelés jogszer(iségének vizsgdlatahoz a Tarsasag érdekmérlegelési tesztet folytat
le, mely soran az adatkezelés céljdnak szikségességét és az érintettek jogainak és
szabadsagainak ardnyos mértékii korlatozasat vizsgélja és megfelelGen alatamasztja.

(3) Az érdekmérlegelési teszt sordn az aldbbi lépéseket kell végrehajtani:

a) annak meghatarozasa, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a cél eléréséhez,

b) az adatkezel§ jogos érdekének, érdekeinek meghatdrozasa, az érdek jogossaganak
vagy nem jogszer(i voltanak megallapitdsa (torvényes-e, kell6en pontos-e, nem
elméleti jellegii-e),

¢) annak meghatdrozdsa, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok milyen
idétartamban torténd kezelését igényli a jogos érdek,



d) az érintettek lehetséges érdekeinek meghatarozasa (példaul  azok a
szempontok,amelyeket az érintettek felhozhatnak az adatkezeléssel szemben, az
érintett ésszer(i elvarasai),

e) annak meghatdrozésa, hogy miért korlitozza aranyosan az adatkezelSi érdek az
érintett jogait.

4. ElBzetes tajékoztatas kotelezettsége

14.§ (1) Ha a Tarsasdg a személyes adatokat az érintettdl szerzi meg, az adatkezelés
megkezdése el6tt kozoIni kell vele a Rendelet 13. cikkében meghatérozott informacidkat

(2) Ha a személyes adatokat a Tédrsasdg nem az érintettd| gydjti, hanem azokhoz mas &ltali
adattovébbités révén, vagy nyilvdnos forrdsbdl jut, Ggy az érintettel az adatkezelés
megkezdése el6tt kozolIni kell a Rendelet 14. cikkében meghatarozott informdacidkat.

15.§ (1) A tajékoztatdst t6mor, tldthatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban,
vildgosan és kozérthet6en megfogalmazva, irasban — beleértve az elektronikus utat is — kell
kozdlni az érintettel.

(2) Az egyedi adatkezelési tajékoztatok szévege a nyilvanossag szamdra elérhetd helyeken
(ugyfélszolgdlat, honlap) altalanos téjékoztaté formajaban dsszevonhato, amennyiben az
egyertelmiiség és az attekinthetdség kdvetelménye ezaltal nem sérill.

5. Adatfeldolgozas

16.§ (1) A Tdrsasag az egyes adatkezelési m(iveletek végrehajtasira — az erre irdnyuld irdsbeli
szerzGdés, vagy mds jogi aktus alapjan - adatfeldolgozét vehet igénybe. Az adatfeldolgozoi
jogviszonybdl eredd kotelezettségek belefoglalhatdk az alapjogviszonyt meghatdrozé
szerz6désbe, illetve 06nallé okiratban, az alapjogviszonyt meghatdrozo szerzddés
kiegészitéseként is megkdthetd.

(2) Az adatfeldolgozdi megéllapodésnak tartalmaznia kell:

a) az adatfeldolgozds targyat, céljat, idtartamat, a személyes adatok tipusat és az
érintettek korét;

b) azt, hogy az adatfeldolgoz6 az adatfeldolgozast az adatkezeld irdsbeli utasitisai szerint
vegzi, valamint az utasitdsadasra jogosult szervezeti egység vagy személy nevét.

c) azt, hogy az adatfeldolgozé jogosult-e tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére,
amennyiben jogosult, Ugy az ezzel kapcsolatos garancidkat;

d) az adatfeldolgozéra és munkavallaldira vonatkozé titoktartdsi kotelezettséggel
kapcsolatos eléirdsokat;

e) az adatvédelmiincidensekrél vald tajékoztatas rendjét;

f) az érintett jogainak biztositasaval kapcsolatos egyiittm(ikédési szabdlyokat;

g) az adatfeldolgozd adatbiztonségi intézkedéseit;

h) az arra vonatkozd kotelezettséget, hogy az adatfeldolgozé az adatfeldolgozds
befejezését kovetSen az adatkezelS déntésének megfelelSen valamennyi személyes



adatot (ideértve a meglév6 masolatokat) torél vagy azokat az adatkezelének
visszajuttatja;

i) azt, hogy az adatfeldolgozé rendelkezésre bocsat minden olyan informaciét, amely az
adatkezel§ jogszabalyi kotelezettségeinek betartasahoz sziikséges;

j) azt, hogy az adatfeldolgozé az adatkezel§ rendelkezésére bocsit minden olyan
informaciét, amely az adatfeldolgozas jogszer(iségének igazoldséhoz szlikségesek,
valamint egylittm{ikodik az adatkezelés ellenérzése, helyszini vizsgalata vagy auditja
soran;

17.§ A Tarsasdg az dltala adatfeldolgozéként folytatott adatkezelésekrdl nyilvantartast vezet,
mely a kévetkezd informdacidkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozék neve és elérhetGségei,

b) minden olyan adatkezel§ neve és elérhet8ségei, amelynek vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozé eljar,

c) az egyes adatkezelGk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoridi,

d) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitasa,

e) technikai és szervezési intézkedések altalanos leirésa.

V. Adatkozlések

1. Belsé adattovabbitasok

18.8 (1) A Térsasdgon belil a Tarsasag &ltal kezelt személyes adatok — adott feladat
elvégzéséhez szlikséges mértékben és ideig — tovébbithatdk olyan szervezeti egységhez, vagy
munkavallalohoz, amelynek feladatainak elldtdsdhoz az adatra sziiksége van.

19.§ Amennyiben a feladatelldtassal, vagy az adattovébbitas sziikségességével kapcsolatban
vita meril fel a szervezeti egységek kozott, Ugy az adattovabbitdssal kapcsolatos déntést az
tgyvezet6 hozza meg.

2. Kiilso adattovabbitasok

20.§ Az dllandd, vagy rendszeres adattovabbitdsok jogalapjat a cimzetteket, az adattovabbitas
egyéb kérilményeit az adattovabbitdsi nyilvantartds tartalmazza.

21.§ (1) A Térsasagon kivilrél érkezd, adattovabbitasra irdnyuld megkeresés csak akkor
teljesithet6, vagy személyes adat mds célbél akkor tovabbithatd, ha e szabalyzat 11.§-dban
foglalt jogalapok kozul egy fennll.

(2) A hozzdjdrulds alapjan kezelt adat akkor tovébbithatd, ha a hozzajarulas kiterjed az adat
tovdbbitdsara is.



(3) Amennyiben az adattovébbitdst jogszabaly irja el6, vagy az a Tarsasagra vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez szilkséges, Ugy az adattovdbbitds alapjdul szolgélé jogi
kotelezettséget rendszeres adattovébbitds esetén meg kell jelélni az adattovabbitdsi
nyilvantartdsban

22.§ Nem teljesithet6 olyan adatigénylés, amelyeknek jogszeriisége nem 3&llapithatd meg
egyértelmuen.

23.§ (1) Az egyedi adattovébbitas koriilményeit dokumentdlni kell, amely tartalmazza
legaldbb:

a) az adatot tovabbitd szervezeti egység nevét,

b) acimzett nevét,

c) az adattovabbitas céljat,

d) az adattovabbitas jogalapjat,

e) az adattovabbitds id6pontjdt,

f) az adattovédbbitdssal érintett személyek kérét és (becsiilt) szamat,

g) atovabbitott adatok korét,

(2) Elektronikus adattovébbitds esetén a jegyzékényv felvétele mell6zhets abban az esetben,
ha az elektronikus Uzenetben az a-g pontok megidllapithatok, és az elektronikus
kommunikaciot az informdcids rendszer hitelesen naplézza.

(3) Az egyedi adattovdbbitdsokrél adattovébbitasi nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza a 23.§ (1) a-g) pontban foglaltakat, elektronikus Gton torténd tovabbitds esetén
az elektronikus Uzenethez vezeté linket, amennyiben ez nem lehetséges, ugy az
adattovabbitast megvaldsitod elektronikus kommunikdciét folytaté munkavallalé nevét és a
kommunikacié pontos idépontjat.

24.§ Az adattovabbitdsi nyilvantartds vezetése és naprakész allapotban tartdsa az adatvédelmi
asszisztens kotelezettsége. A szervezeti egységek vezetSi az egyedi adattovabbitisokrdl
haladéktalanul kételesek tajékoztatni az adatvédelmi asszisztenst.

25.8 A kilsé adattovdbbitds szabalyait kell alkalmazni arra az esetre is, amikor a Tarsasag
barmely formdban — az adatfeldolgozé és az érintett altali hozzaférést kivéve - betekintést
enged az dltala kezelt személyes adatokba.

3. Nyilvdnossagra hozatal

26.§ (1) A Tarsasag mikodésére vonatkozé jogszabalyok alapjan kételes egyes kozérdekbél
nyilvanos személyes adatokat kozzétenni honlapjan, illetve bizonyos szerzédéseit teljes
terjedelemben nyilvanossagra hozni.

(2) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok kozzététele nem terjedhet tul a jogszabélyban
meghatarozott érintett-, és adatkérnél.



(3) A szerz6dések kozzététele esetében azokat a személyes adatok védelme érdekében oly
modon kell anonimizdlni, hogy a kozérdekd, és a kdzérdekbdl nyilvanos adatokon kiviil
valamennyi személyes adatot (pl. kapcsolattartdi adatok) a kozzétételt megel6zGen
felismerhetetlenné kell tenni.

VI. Az adatvédelmi nyilvantartas

27.8 (1) A Tarsasag az altala adatkezel6ként folytatott adatkezelésekrdl nyilvdntartast vezet,
mely legalabb a kdvetkez§ informacidkat tartalmazza:

a) az adatkezel8 neve és elérhetdsége,

b) a kozos adatkezel8 neve és elérhet&sége — amennyiben relevans

c) az adatkezelés céljai;

d) az érintettek kategéridinak ismertetése

e) aszemélyes adatok kategéridinak ismertetése;

f) olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,

g) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagha vagy nemzetkézi szervezet
részére torténd tovabbitdsara vonatkozé informaciok,

h) akilénboz6 adatkategéridk térlésére eliranyzott hataridék;

i) technikai és szervezési intézkedések altaldnos leirasa.

(2) Az adatvédelmi nyilvantartast elektronikusan kell vezetni.

28.8 (1) Amennyiben olyan Gj adatkezelésre van sziikség, melyet az adatvédelmi nyilvantartas
nem tartalmaz, Ugy az adatkezelési igénnyel fellép§ szervezeti egység vezetdje az adatkezelés
megkezdése elStt elkésziti a tervezett adatkezelés dokumentumait, killéndsen az adatvédelmi
tdjékoztatokat, sziikség esetén az érdekmérlegelési tesztet, adatvédelmi hatdsvizsgélatot.

(2) Az adatvédelmi nyilvantartas vezetése és naprakész allapotban tartdsa az adatvédelmi
asszisztens kotelezettsége. Az adatvédelmi nyilvantartdsban mds munkavallalé nem tehet

bejegyzést, annak tartalmat egyebekben nem maodosithatja.

(3) Az adatkezelést érint§ jogszabdlyi szervezeti, tevékenységi, modszertani valtozéskor
adatvédelmi nyilvéntartast feliil kell vizsgaini és megfelel6en médositani kell.

VIl. ATarsasag adatvédelmi rendszere
1. Szervezeti intézkedések, munkavallalékra vonatkozé szabalyok
29.§ (1) A Térsasdg ugyvezetSje a Tarsasdg sajatossdgainak figyelembe vételével
meghatdrozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal Osszefliggd
tevékenységre vonatkozé feladat- és hatdskéroket.
(2) Az ligyvezetd az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felel6s az érintettek Rendeletben meghatdrozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges
feltételek biztositasaért;
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b) felel6s a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez szlikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért;

c) felelSs az adatkezelésre irdnyulé ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysértd korulmények megsziintetéséért;

d) kiadja a Tdrsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabdlyait;

e) kijeldli az adatvédelmi kérdések targyadban hatdskérrel rendelkezd személyt.

30.§ A Tarsasag Szervezeti és M(ikédési Szabdlyzata szerinti vezet6k kételesek:

a) megismerni és betartani jelen szabdlyzat rendelkezéseit,

b) gondoskodni arrél, hogy szervezeti egységlikben dolgoz6k megismerjék és betartsak
jelen szabadlyzat rendelkezéseit,

c) javaslatot tenni az adatvédelmi oktatasok szervezeti egységet érintd tematikajara

31.§ (1) A Tdrsasag munkatdrsai munkdajuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabbé arrol, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése tgy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhet§, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

(2) A Térsasag annak biztositédsa érdekében, hogy a személyes adatok téroldsa a szlikséges
idétartamra korldtozédjon, torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket allapit meg,
melynek figyelemmel kisérése az adatkezelési miiveletet veégz6 szervezeti egység
munkavallaléinak a feladata.

(3) Ha @ munkavallalé tudomdst szerez és meggy6z4dik arrdl, hogy a Tarsasag &ltal kezelt
személyes adat hibds, hidnyos vagy idgszeriitlen, kételes azt helyesbiteni vagy helyesbitését
az adat rogzitéséért felel6s munkatérsnal kezdeményezni.

32.§ (1) A Térsaség munkavallaléja munkajogi, polgari jogi és biintetSjogi felel6sséggel tartozik
a munkdja soran végzett adatkezelési m(iveletek jogszerliségéért és a jelen Szabalyzatban
foglaltak betartdsdért.

(2) Vétkes kotelezettségszegésnek mindsiil amennyiben a munkavallalé nem tartja be a jelen
szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabadlyokban foglalt
kotelezettségeit. A munkavdllaléval szemben ilyen esetben hatrényos jogkévetkezmények
alkalmazhatoak.

(3) Amunkavallalé a jelen szabélyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt személyes adatok
kezelésére vonatkozo kotelezettségének megszegésével okozott kart kételes megtériteni, ha
nem ugy jart el, ahogy az adott helyzetben &ltalaban elvarhato.

33.§ A Tdrsasagndl adatkezelést végzg alkalmazottak és a Tarsasdg megbizdsabdl az
adatkezelésben résztvevs, annak valamely miveletét vegz8 szervezetek alkalmazottjai
kételesek a megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni. A személyes adatokat kezel§
és azokhoz hozzdférési lehetdséggel rendelkezs személyek kotelesek Titoktartdsi
nyilatkozatot tenni.
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2. Adathiztonsagi szabalyok

34.8 (1) A Tarsasag az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
ésszerlien elvdrhatd legmagasabb szint(j biztonsagardsl.

(2) A Térsasag az adatkezelési miveleteit oly mddon végzi, hogy megfelel§ technikai és
szervezési intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmas

jelleg).

(3) A Tarsasag tovabbs a személyes adatokat megfelel§ intézkedésekkel védi kiulénésen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) A Tarsasédg a tudomdny és technoldgia 4llasa és a megvaldsitds koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatékare, kériilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira jelentett, valtoz valoszin(iség(i és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelelS technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szinti adatbiztonsdgot garantdlja. Gondoskodik az adatok
biztonsdgérél, megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja
azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatdsihoz szikségesek.

(5) A Térsasag az adatkezelés id6tartama alatt az adatok biztonsdgos tdroldsa, az id6tartam
lejartéval az adatdllomany végleges és visszadllithatatlan torlése, fizikai megsemmisitése
érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket.

35.8 Az adatbiztonsagi elSirdsok részleteit a Tdrsasag Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzata,
Logikai Hozzéférési Szabalyzata tartalmazza.

36.§ (1) Az adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozban a Tarsasag kilén Szabalyzatban
rendelkezik, melyben meghatarozza az incidens felismerésétsl kezdddden kévetendd
lépéseket, azok felel8seit, és a kockazatértékelés médszertanat.

(2) A kockazatértékelés modszertanst ugy kell meghatarozni, hogy az képes legyen az incidens
kockdzati besoroldsdnak, sulyossagdnak a kvantitativ médszerrel torténd bemutatdsara.

3. Az érintettek jogainak érvényesitése

37.8 (1) Az érintett tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérd|, jogosult arra, hogy
hozzaférijen a Rendelet 15. cikkében meghatarozott informéciékhoz, valamint kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések
kivételével — torlését vagy kezelésének korlatozasat, illetve tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen a Tarsasag feltiintetett elérhet6ségein.
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(3) A Térsasdg az érintett személyes adatdnak kezelésével Osszefliggd kérelmére az
érkezésétdl szamitott legkésébb egy honapon beliil irdsban, kézérthets formaban valaszt ad.

38.8 (1) Amennyiben az érintetti jogok gyakorldsa személyes adatok megismerését
eredményezi, az csak az érintett azonositasa mellett gyakorolhaté, igy kiildnosen

a) irasban (az érintett aldirasaval);

b) az érintett egyedi azonositdsat kévetSen elektronikusan, amennyiben a hozzdjérulas
ténye rogzitett (naplézott);

c) elektronikus Gton az érintett Tarsasag dltal nyilvantartott elektronikus levelezési
cimérél kiildott tzenetben, amennyiben az iizenet valtoztatasok nélkdli rogzitése és
megdrzése biztositott

d) szdban (személyesen vagy telefonon), amennyiben az azonositas
da) személyazonositdsra alkalmas igazolvannyal,
db) az Uigyintéz8 és az érintett személyes ismeretsége alapjan, vagy
dc) legaldbb négy azonosité adat — koztiik, amennyiben az érintett rendelkezik vele, a
felhaszndldi azonosité — egyeztetésével biztositott.

(2) A személyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett m4s
személy adatait ne ismerhesse meg.

(3) A Tdrsasag az érintetti jogokat az érintett szamara kdzvetlen hozzaférést, helyesbitést vagy
torlést biztositd elektronikus eszkozzel is biztosithatja.

4. Oktatas

39.§ (1) A Térsasag jelen szabdlyzattal kotelezettséget villal és az adatvédelmi tudatossdg
novelésére, és ennek érdekében koteles legaldbb évenként egyszer adatvédelmi oktatdst
szervezni.

(2) Az adatvédelmi oktatdson a Tarsaséag 4ltal kijelolt munkavillalok kételesek részt venni.

A jelen Szabalyzatot a mai napon elfogadom és hatélyba léptetem.

Kelt: Székesfehérvar, 2019. december 1.
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