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A CONTINUS NOVA Hulladékgazdalkodasi és Vagyonkezel6 Korlatolt Felelsségli Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag), mint Adatkezel6 belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és
az érintettek jogainak biztositasa céljabdl az aldbbi Adatvédelmi szabalyzatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: CONTINUS NOVA Hulladékgazddalkodasi és Vagyonkezel6 Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

Adatkezel6 cégjegyzékszama: Cg. 07-09-024427

Adatkezel6 székhelye: 8000 Székesfehérvar, Sorhaz tér 3.

I. A szabalyzat célja és hatdlya

1. A szabalyzat célja

1.§ A Tarsasag jelen szabalyzat megalkotdsdval biztositani kivanja az Eurépai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovdbbiakban: Rendelet) 13-14. cikkeiben meghatarozott érintetti tdjékoztatashoz vald jog
megvaldsulasat.

2.§ Jelen szabalyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag
altal kezelt, illetve az daltala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatokrdl, azok
forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen
bevont adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl, - az
érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérdl, valamint az érintett jogairdl.

3.8 Jelen szabadlyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok miikodésének torvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kdvetelményeinek
érvényeslilését, meg kivanja akaddlyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatdsat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat hatdlya
4.8 (1) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal, munkaviszonyban, munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban all6 személyekre, tovabba a Tarsasdg altal folytatott

adatkezeléssel érintett barmely természetes és jogi személyre.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasagnal folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran személyes adat kezelése torténik.

(3) A szabdlyzat id6beli hatdlya 2021.03.25.-t6l visszavonasig, vagy az ugyanezen targyban
kiadott Uj szabalyzat hatdlyba |épéséig tart.



Il. Fogalmak

5.8 (1) A jelen szabdlyzat fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. illetve 9. cikkében
meghatdrozott értelmezd fogalom magyardazatokkal, igy kiiléndsen:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozoé barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozoé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezs alapjan azonosithatd;

Kilonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis irdnyultsagdra vonatkozo személyes adatok

Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészséglgyi szolgdltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;

Hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapulé és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
ondlléan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unidés vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a tagdllami jog is
meghatarozhatja

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mdvelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maédon
torténd hozzaférhetévé tétel Utjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités

Adatfeldolgozds: az adatkezelési mlveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetlenlil a mdveletek végrehajtasahoz alkalmazott moddszertél és
eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétdl;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenill attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az
unios vagy a tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;



i) Adatvédelmiincidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

(2) Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabdlyzat
megalkotdsakor a Rendelet és az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. torvény (tovabbiakban: Info. tv.)
fogalommagyardzatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabaly
altal meghatarozott fogalmak az iranyaddak.

lll. A szabalyzat kotelezé feliilvizsgalata

6.8 Jelen szabdlyzat kotelez6en felllvizsgalandé:

a) aRendelet és az Infotv. mddositasakor,

b) az Eurdpai Adatvédelmi Testlilet, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsag altal a Tarsasag adatkezelését érint6 allasfoglalasanak, vagy irdnymutatasanak
kibocsatasakor,

c) a hatalyossa valasat koveté minden évben,

d) az adatkezelések valtozasa, Uj adatkezelés bevezetése esetén haladéktalanul.

IV. Az adatkezelés és az adatfeldolgozas

7.8 A Tarsasag altal végzett adatkezelések esetén a Tarsasdag minGsul adatkezel6nek,
fliggetlenll attdl, hogy az adatkezelési mivelet egy adott szervezeti egység feladatkorébe
tartozik, illetve, hogy azt ténylegesen a Tarsasag munkavallaléi hajtjak végre.

1. Az adatkezelés elvei

8.8 (1) A Tarsasag az adatkezelések soran kiemelten fontosnak tartja az aldbbi alapelvek
betartdsat, adatkezeléseit ezek mentén hatdrozza meg:

a) jogszer(ség, tisztességesség és atlathatdsag: a személyes adatok kezelését jogszertien
és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté maédon kell végezni;

b) célhoz kotottség: a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm( és
jogszerl célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztethet6 médon;

c) adattakarékossag: az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell,
hogy legyenek, és szlikségesre kell korlatozddniuk;

d) pontossag: a személyes adatoknak pontosnak és ahol sziikséges, naprakésznek kell
lennitik; minden észszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjdbél pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
toroljék vagy helyesbitsék;



e) korlatozott tarolhatésag: a személyes adatok tarolasanak olyan formdaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé;

f) integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy
a megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

(2) A Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa
céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a fenti alapelveknek és a vonatkozé szabalyokkal
0sszhangban torténjen.

(3) A Tarsasag és valamennyi szervezeti egysége koteles gondoskodni arrél, hogy a Tarsasag
képes legyen a fenti alapelveknek és az adatkezelés szabalyainak valé megfelelésre és a
megfelelés igazolasara (elszdmoltathatdsag elve).

2. Az adatkezelés célja

9.§ A Tarsasag f6bb adatkezelési céljai miikodésével, igy kilondsen a hulladékgazdalkodassal,
egyéb vallalkozasi jellegli tevékenységeivel, az ezekhez sziikséges munkaeré
foglalkoztatdsdval, illetve a Tarsasag PR-, és marketing tevékenységével fliggnek Ossze.

10.§ (1) A Tarsasag személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimdlis mértékben és
ideig.

(2) Az adatkezelés minden szakaszdban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben az
adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat tordlni
kell.

(3) A Tarsasag altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhaszndlasa tilos.

3. Az adatkezelés jogalapja

11.§ A Tarsasag személyes adatot csak a Rendelet 6. cikkében meghatdrozott jogalapok
alapjan kezel. A személyes adatok kezelése tehat csak akkor jogszer(, ha az aldbbiak koziil
legaldbb az egyike megvaldsul:

a) az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez [Rendelet 6. cikk (1) bek. a) pont];

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. b) pont];



c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
[Rendelet 6. cikk (1) bek. c) pont];

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. d) pont];

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges [Rendelet 6. cikk
(1) bek. e) pont];

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek [Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont].

12.§ (1) A hozzdjarulds barmely olyan formaban megadhatd, amelynek sordn az érintett
azonosithatd, és a hozzajarulas ténye rogzitett, igy kilonosen:

a) irasban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositdsat kovetéen elektronikusan, amennyiben a hozzajarulas
ténye rogzitett (naplézott);

c) elektronikus uton az érintett Tarsasag altal nyilvantartott elektronikus levelezési
cimérdl kiuldott Gzenetben, amennyiben az lizenet valtoztatasok nélkili rogzitése és
megGrzése biztositott.

(2) Az adatkezelés megtervezésekor biztositani kell, hogy az érintett a hozzajarulasat barmikor
legaldbb ugyanabban a formaban visszavonhassa, mint amelyben megadta.

13.§ (1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdeke
(Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor és annyiban lesz
jogszerl, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsdagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé.

(2) Az adatkezelés jogszer(iségének vizsgalatahoz a Tarsasag érdekmérlegelési tesztet folytat
le, mely soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és
szabadsagainak ardnyos mértékd korlatozdasat vizsgdlja és megfelel6en alatdmasztja.

(3) Az érdekmérlegelési teszt sordn az aldbbi [épéseket kell végrehajtani:

a) annak meghatarozdsa, hogy az adatkezelés feltétlentl sziikséges-e a cél eléréséhez,

b) az adatkezel6 jogos érdekének, érdekeinek meghatarozdsa, az érdek jogossaganak
vagy nem jogszer( voltanak megallapitasa (torvényes-e, kell6en pontos-e, nem
elméleti jellegl-e),

c¢) annak meghatdrozasa, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok milyen
id6tartamban torténd kezelését igényli a jogos érdek,



d) az érintettek lehetséges érdekeinek meghatarozdasa (példdul azok a
szempontok,amelyeket az érintettek felhozhatnak az adatkezeléssel szemben, az
érintett ésszerU elvarasai),

e) annak meghatdrozasa, hogy miért korlatozza ardnyosan az adatkezel6i érdek az
érintett jogait.

(4) Erdekmérlegelésen alapul6 adatkezelés megkezdése el6tt annak a szervezeti egységnek
a vezetdje, melynek tevékenységéhez kapcsoloddéan az adatkezelés sziikséges, az
adatvédelmi tisztviseldvel eldzetesen irdsban konzultal.

4. ElGzetes tajékoztatas kotelezettsége

14.§ (1) Ha a Tdarsasag a személyes adatokat az érintett6l szerzi meg, az adatkezelés
megkezdése el6tt kozolni kell vele a Rendelet 13. cikkében meghatarozott informacidkat

(2) Ha a személyes adatokat a Tarsasag nem az érintettdl gyd(jti, hanem azokhoz mads altali
adattovabbitds révén, vagy nyilvdnos forrasbdl jut, ugy az érintettel az adatkezelés
megkezdése el6tt kozolni kell a Rendelet 14. cikkében meghatarozott informacidkat.

15.§ (1) A tajékoztatast tomor, atladthatd, érthet6 és konnyen hozzaférheté formaban,
vildgosan és kozérthet6en megfogalmazva, irdsban — beleértve az elektronikus utat is — kell
kozoIni az érintettel.

(2) Az egyedi adatkezelési tajékoztatok szovege a nyilvanossag szamara elérhetd helyeken
(Ggyfélszolgdlat, honlap) 3ltalanos tajékoztatd formdjdban Osszevonhaté, amennyiben az
egyértelmdség és az attekinthet6ség kovetelménye ezaltal nem sériil.

5. Adatfeldolgozas

16.§ (1) A Tarsasag az egyes adatkezelési mlveletek végrehajtasara — az erre iranyulé irasbeli
szerzGdés, vagy mas jogi aktus alapjan - adatfeldolgozot vehet igénybe. Az adatfeldolgozdi
jogviszonybdl eredd kotelezettségek belefoglalhatédk az alapjogviszonyt meghatarozo
szerzGdésbe, illetve 0ndllé okiratban, az alapjogviszonyt meghatdrozd szerzddés
kiegészitéseként is megkothetd.

(2) Az adatfeldolgozdéi megallapodasnak tartalmaznia kell:

a) az adatfeldolgozas targyat, céljat, idétartamat, a személyes adatok tipusat és az
érintettek korét;

b) azt, hogy az adatfeldolgozé az adatfeldolgozast az adatkezel§ irdsbeli utasitdsai szerint
végzi, valamint az utasitdsadasra jogosult szervezeti egység vagy személy nevét.

c) azt, hogy az adatfeldolgozd jogosult-e tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére,
amennyiben jogosult, Ugy az ezzel kapcsolatos garancidkat;

d) az adatfeldolgozéra és munkavdllaléira vonatkozd titoktartasi kotelezettséggel
kapcsolatos elGirasokat;

e) az adatvédelmi incidensekrél valé tajékoztatas rendjét;



f)

g)
h)

j)

az érintett jogainak biztositasaval kapcsolatos egyuttmikodési szabalyokat;

az adatfeldolgozé adatbiztonsagi intézkedéseit;

az arra vonatkozd kotelezettséget, hogy az adatfeldolgozd az adatfeldolgozas
befejezését kovetben az adatkezel§ dontésének megfelel6en valamennyi személyes
adatot (ideértve a meglévé madsolatokat) torol vagy azokat az adatkezel6nek
visszajuttatja;

azt, hogy az adatfeldolgozé rendelkezésre bocsat minden olyan informaciét, amely az
adatkezel6 jogszabadlyi kotelezettségeinek betartasahoz sziikséges;

azt, hogy az adatfeldolgozé az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciét, amely az adatfeldolgozds jogszer(iségének igazolasahoz sziikségesek,
valamint egylttmdkodik az adatkezelés ellenérzése, helyszini vizsgalata vagy auditja
sordn;

17.§ A Tarsasdg az altala adatfeldolgozoként folytatott adatkezelésekrdl nyilvantartdst vezet,
mely a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetGségei,

minden olyan adatkezel6 neve és elérhetGségei, amelynek vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozo eljar,

az adatkezel6, vagy adatfelfdolgozé adatvédelmi tisztvisel6jének neve és
elérhetGsége,

az egyes adatkezelGk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategériai,

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasa,

technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

V. Adatkozlések

1. Belsé adattovabbitasok

18.§ (1) A Tarsasagon bellil a Tarsasag altal kezelt személyes adatok — adott feladat
elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatdk olyan szervezeti egységhez, vagy
munkavallaléhoz, amelynek feladatainak ellatdsdhoz az adatra szliksége van.

19.§ Amennyiben a feladatellatassal, vagy az adattovabbitas szlikségességével kapcsolatban
vita meril fel a szervezeti egységek kozott, gy az adattovabbitdssal kapcsolatos dontést az
Ugyvezet6 hozza meg.

2. Kiils6 adattovabbitasok

20.8 Az dllando, vagy rendszeres adattovabbitasok jogalapjat a cimzetteket, az adattovabbitas
egyéb korlilményeit az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza.



21.§ (1) A Tarsasagon kiviilrél érkez6, adattovabbitasra iranyuld megkeresés csak akkor
teljesithetd, vagy személyes adat mas célbdl akkor tovabbithatd, ha e szabdlyzat 11.§-aban
foglalt jogalapok kozil egy fennall.

(2) A hozzdajarulds alapjan kezelt adat akkor tovabbithatd, ha a hozzajarulas kiterjed az adat
tovabbitasara is.

(3) Amennyiben az adattovabbitast jogszabaly irja el6, vagy az a Tarsasagra vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, uUgy az adattovabbitas alapjaul szolgald jogi
kotelezettséget rendszeres adattovabbitas esetén meg kell jeldlni az adattovabbitdsi
nyilvantartasban

(4) Az érintett altal kotott szerzGdés teljesitéséhez sziikséges, vagy a Tarsasag illetve harmadik
személy jogos érdekébdl torténd adattovabbitasra az adatvédelmi tisztvisel6vel valé
konzultaciét kévetben keriilhet sor.

22.§ Nem teljesithet6 olyan adatigénylés, amelyeknek jogszerlisége nem allapithatd meg
egyértelmden.

23.§ (1) Az egyedi adattovabbitdas korilményeit dokumentalni kell, amely tartalmazza
legalabb:

a) az adatot tovabbito szervezeti egység nevét,

b) acimzett nevét,

c) az adattovabbitds céljat,

d) az adattovabbitds jogalapjat,

e) az adattovdbbitds id6pontjat,

f) az adattovdbbitassal érintett személyek korét és (becsiilt) szamat,

g) atovabbitott adatok korét,

(2) Elektronikus adattovabbitas esetén a jegyz6konyv felvétele mell6zhet6 abban az esetben,
ha az elektronikus (zenetben az a-g pontok megallapithaték, és az elektronikus
kommunikaciot az informacids rendszer hitelesen napldzza.

(3) Az egyedi adattovabbitdsokrél adattovabbitdsi nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza a 23.§ (1) a-g) pontban foglaltakat, elektronikus Uton térténd tovabbitds esetén
az elektronikus Uzenethez vezet6 linket, amennyiben ez nem lehetséges, lGgy az
adattovabbitast megvaldsito elektronikus kommunikaciét folytaté munkavallalé nevét és a
kommunikacio pontos id6pontjat.

24.§ Az adattovabbitasi nyilvantartas vezetése és naprakész allapotban tartasa az adatvédelmi
asszisztens kotelezettsége, aki e feladatat az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval latja el. A
szervezeti egységek vezet6i az egyedi adattovabbitasokrdél haladéktalanul kotelesek
tdjékoztatni az adatvédelmi asszisztenst.



25.8 A kils6 adattovabbitds szabalyait kell alkalmazni arra az esetre is, amikor a Tarsasag
barmely formaban — az adatfeldolgozé és az érintett altali hozzaférést kivéve - betekintést
enged az dltala kezelt személyes adatokba.

3. Nyilvanossagra hozatal

26.§ (1) A Tarsasag mikodésére vonatkozd jogszabalyok alapjan koteles egyes kdzérdekbdl
nyilvanos személyes adatokat kozzétenni honlapjan, illetve bizonyos szerz6déseit teljes
terjedelemben nyilvanossagra hozni.

(2) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok kdzzététele nem terjedhet tul a jogszabalyban
meghatdrozott érintett-, és adatkornél.

(3) A szerz6dések kozzététele esetében azokat a személyes adatok védelme érdekében oly
modon kell anonimizalni, hogy a kozérdekl, és a kdzérdekbdl nyilvanos adatokon kivil
valamennyi személyes adatot (pl. kapcsolattartéi adatok) a kozzétételt megel6z6en
felismerhetetlenné kell tenni.

VI. Az adatvédelmi nyilvantartas

27.§ (1) A Téarsasdag az altala adatkezel6ként folytatott adatkezelésekrél nyilvantartast vezet,
mely legaldbb a kdvetkez6 informacidkat tartalmazza:

a) az adatkezel§ neve és elérhetdsége,

b) a kozos adatkezel6 neve és elérhetésége — amennyiben relevans

c) az adatvédelmi tisztviselS neve és elérhetGsége,

d) az adatkezelés céljai;

e) azérintettek kategdridinak ismertetése

f) aszemélyes adatok kategdridinak ismertetése;

g) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézolni fogjak,

h) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozo informacidk,

i) akilonb6z6 adatkategdriak torlésére elGiranyzott hatariddk;

j) technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

(2) Az adatvédelmi nyilvantartast elektronikusan kell vezetni.

28.§ (1) Amennyiben olyan Uj adatkezelésre van sziikség, melyet az adatvédelmi nyilvantartas
nem tartalmaz, Ugy az adatkezelési igénnyel fellépd szervezeti egység vezetbje az adatvédelmi
tisztvisel6 bevondsaval az adatkezelés megkezdése el6tt elkésziti a tervezett adatkezelés
dokumentumait, kiilonésen az adatvédelmi tajékoztatdkat, szikség esetén az
érdekmérlegelési tesztet, adatvédelmi hatdsvizsgdlatot.

(2) Az adatvédelmi nyilvantartas vezetése és naprakész allapotban tartdsa az adatvédelmi
asszisztens kotelezettsége, aki e feladatat az adatvédelmi tisztvisel6 bevondsaval latja el. Az
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adatvédelmi nyilvantartasban mas munkavallalé nem tehet bejegyzést, annak tartalmat
egyebekben nem mddosithatja.

(3) Az adatkezelést érint6 jogszabalyi szervezeti, tevékenységi, mddszertani valtozaskor
adatvédelmi nyilvantartast felll kell vizsgalni és megfelel6en mdédositani kell.

VII. A Tarsasag adatvédelmi rendszere
1. Szervezeti intézkedések, munkavallalékra vonatkozo szabalyok

29.§ (1) A Tarsasag ugyvezet6je a Tarsasag sajatossagainak figyelembe vételével
meghatdrozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket.

(2) Az ligyvezet6 az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felelés az érintettek Rendeletben meghatdrozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges
feltételek biztositasaért;

b) felel6s a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért;

c) felelés az adatkezelésre irdnyuld ellen6rzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok
vagy jogszabdlysértd korilmények megsziintetéséért;

d) kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabdlyait;

e) kijeloli az adatvédelmi kérdések targyaban hataskorrel rendelkezé személyt.

30.§ (1) A Tarsasag ligyvezetdje a Rendelet 37. cikk (1) a) pontja alapjan koteles adatvédelmi
tisztviseldt kijelolni — az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségeit a Tarsasag koteles
nyilvanossagra hozni és folyamatosan a nyilvanossag szamara elérhet6vé tenni.

(2) Az adatvédelmi tisztviselonek az adatvédelemmel kapcsolatban:

a) segitséget nyujt az érintetteknek barmely az adatkezeléssel, vagy jogaikkal
kapcsolatban felmertilt kérdésiik kapcsan;

b) egyiittmikddik a feliigyeleti hatosaggal,

C) egylttmikodik az adatvédelmi nyilvantartdas és adattovabbitasi nyilvantartas
vezetésében ;

d) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidoszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat,
vagy az adatkezelés gyakorlatanak a modositasat;

e) javaslatot tesz, kérésre segitséget nyujt és tanacsot ad annak érdekében, hogy teljesiteni
tudja a Rendeletben meghatarozott kotelezettségeit;

f) szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozodan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

g) jogosult jelen szabalyzat betartasat az egyes szervezeti egységeknél ellendrizni;

31.§ A Tarsasag Szervezeti és MUkodési Szabalyzata szerinti vezetGk kotelesek:

a) megismerni és betartani jelen szabalyzat rendelkezéseit,
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b) gondoskodni arrédl, hogy szervezeti egységiikben dolgozék megismerjék és betartsak
jelen szabalyzat rendelkezéseit,
c) javaslatot tenni az adatvédelmi oktatasok szervezeti egységet érint6 tematikajara

32.§ (1) A Tarsasdg munkatdrsai munkajuk sordan gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése Ugy kerljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhet6, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

(2) A Tarsasag annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges
id6tartamra korlatozédjon, torlési vagy rendszeres fellilvizsgalati hataridéket allapit meg,
melynek figyelemmel kisérése az adatkezelési mdlveletet végz6 szervezeti egység
munkavallaldinak a feladata.

(3) Ha a munkavallalé tudomast szerez és meggy6z8dik arrdl, hogy a Tarsasag altal kezelt
személyes adat hibas, hidnyos vagy iddszer(itlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését
az adat rogzitéséért felel6s munkatarsnal kezdeményezni.

33.§ (1) A Tarsasag munkavallaléja munkajogi, polgari jogi és biintetGjogi felel6sséggel tartozik
a munkdja sordn végzett adatkezelési mliveletek jogszerliségéért és a jelen Szabdlyzatban
foglaltak betartasaért.

(2) Vétkes kotelezettségszegésnek minGsil amennyiben a munkavallalé nem tartja be a jelen
szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban foglalt
kotelezettségeit. A munkavallaléval szemben ilyen esetben hatranyos jogkdvetkezmények
alkalmazhatdak.

(3) A munkavallalé a jelen szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt személyes adatok
kezelésére vonatkozo kotelezettségének megszegésével okozott kart koteles megtériteni, ha
nem ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvarhaté.

34.§ A Tarsasagnal adatkezelést végzd alkalmazottak és a Tarsasdg megbizasabdl az
adatkezelésben résztvevs, annak valamely muveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai
kotelesek a megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni. A személyes adatokat kezel6
és azokhoz hozzaférési lehet6séggel rendelkez6 személyek kotelesek Titoktartasi
nyilatkozatot tenni.

2. Adatbiztonsagi szabalyok

35.8 (1) A Tarsasag az adatkezelés sordn mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
ésszerlien elvarhatd legmagasabb szint( biztonsagardl.

(2) A Tarsasag az adatkezelési miveleteit oly mdédon végzi, hogy megfelel6 technikai és
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmas
jelleg).
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(3) A Tarsasag tovabba a személyes adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi kiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvdltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) A Téarsasag a tudomany és technoldgia alldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, kortilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelel6 szintli adatbiztonsdgot garantalja. Gondoskodik az adatok
biztonsagarol, megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi
szabdlyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

(5) A Tarsasag az adatkezelés id6tartama alatt az adatok biztonsagos taroldsa, az id6tartam
lejartaval az adatallomany végleges és visszadllithatatlan torlése, fizikai megsemmisitése
érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket.

36.§ Az adatbiztonsagi el6irdsok részleteit a Tarsasdg Informatikai Biztonsagi Szabalyzata,
Logikai Hozzaférési Szabalyzata tartalmazza.

37.§ (1) Az adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozéan a Tarsasag kiilon szabalyzatban
rendelkezik, melyben meghatdrozza az incidens felismerésétél kezdédéen kdvetendd
lépéseket, azok felelGseit, és a kockazatértékelés modszertanat.

(2) A kockazatértékelés mddszertanat ugy kell meghatarozni, hogy az képes legyen az incidens
kockazati besorolasanak, sulyossaganak a kvantitativ médszerrel torténé bemutatasara.

3. Az érintettek jogainak érvényesitése

38.8 (1) Az érintett tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérél, jogosult arra, hogy
hozzaférjen a Rendelet 15. cikkében meghatarozott informacidkhoz, valamint kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések
kivételével — torlését vagy kezelésének korlatozasat, illetve tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen a Tarsasag feltiintetett elérhetségein.

(2) Az érintetti kérelmeket a cimzett (pl. a Tdarsasag Ulgyvezet6je, a Tarsasag barmely
munkavallaléja) koteles haladéktalanul tovabbitani a Tdarsasdg adatvédelmi tisztvisel6je
részére.

(3) A Tarsasag az érintett személyes adatdnak kezelésével Osszefliggé kérelmére az
érkezésétdl szamitott legkésGbb egy honapon beliil az adatvédelmi tisztvisel6 Utjan, irasban,

kozérthets formaban valaszt ad.

39.§ (1) Amennyiben az érintetti jogok gyakorldsa személyes adatok megismerését
eredményezi, az csak az érintett azonositasa mellett gyakorolhaté, igy kilondsen
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a) iradsban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositdsat kovetben elektronikusan, amennyiben a hozzajarulas
ténye rogzitett (naplozott);

c) elektronikus uton az érintett Tdarsasag dltal nyilvantartott elektronikus levelezési
cimérdl kildott Gizenetben, amennyiben az lGzenet valtoztatasok nélkili rogzitése és
meglrzése biztositott

d) szdéban (személyesen vagy telefonon), amennyiben az azonositds
da) személyazonositasra alkalmas igazolvannyal,
db) az ligyintéz{ és az érintett személyes ismeretsége alapjan, vagy
dc) legaldbb négy azonosité adat — koztiik, amennyiben az érintett rendelkezik vele, a
felhasznaléi azonositd — egyeztetésével biztositott.

(2) A személyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

(3) A Tarsasag az érintetti jogokat az érintett szamara kozvetlen hozzaférést, helyesbitést vagy
torlést biztositd elektronikus eszkozzel is biztosithatja.

4. Oktatas

40.8 (1) A Tdrsasag jelen szabdlyzattal kotelezettséget vallal és az adatvédelmi tudatossag
novelésére, és ennek érdekében koteles legaldbb évenként egyszer adatvédelmi oktatast
szervezni.

(2) Az adatvédelmi oktatdson a Tarsasag altal kijel6lt munkavallalok kotelesek részt venni.

A jelen Szabalyzatot a mai napon elfogadom és hatalyba Iéptetem.

Kelt: Székesfehérvar, 2021. marcius 18.

CONTINUS NOVA Hulladékgazdalkodasi és Vagyonkezel6
Korlatolt FelelGsségli Tarsasag

Steigerwald Tibor
ligyvezetd
Adatkezel6
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